S o

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL
COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

Regulamenta os  Estigios  Supervisionados,
obrigatério e nao obrigatério, do Curso de
Graduacdo em Engenharia Civil, Unidade
Académica de Ciéncias e Tecnologia Ambiental -
UACTA, Centro de Ciéncias e Tecnologia
Agroalimentar - CCTA, UFCG, Campus de
Pombal.

O Colegiado do Curso de Engenharia Civil do Centro de Ciéncias e Tecnologia Agroalimentar
da Universidade Federal de Campina Grande, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem os incisos
I, II, VI e IX do Art. 46 do Regimento Geral da UFCG;

Considerando o disposto na Lei n° 11.788, de 25 de Setembro de 2008 e tendo em vista a
deliberacdo do Colegiado do Curso em reunido realizada em 05 de Junho de 2018.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar os estigios do Curso de Graduagdo em Engenharia Civil, da
Unidade Académica de Ciéncias e Tecnologia Ambiental (UACTA) do Centro de Ciéncias e
Tecnologia Agroalimentar (CCTA), Campus de Pombal, da Universidade Federal de Campina
Grande (UFCG), como atividade educativa académica supervisionada, que deverdao ser
realizados em conformidade com as normas constantes na presente Resolugao.

CAPITULO II
DA NATUREZA

Art. 2°. O Projeto Pedagdgico do Curso de Graducao em Engenharia Civil da Unidade
Académica de Ciéncias e Tecnologia Ambiental (UACTA) do Centro de Ciéncias e Tecnologia
Agroalimentar (CCTA), Campus de Pombal, da Universidade Federal de Campina Grande
(UFCG), prevé a realizacdo de estagio nas modalidades de estdgio obrigatério e de estigio nao
obrigatério, em conformidade com as diretrizes curriculares — Resolu¢do CNE/CES n.° 11/2002,
Lei n° 11.788/2008 e Instru¢des Normativas decorrentes e serdo desenvolvidos conforme o
estabelecido no presente Regulamento.



Art. 3°. O estagio € conceituado como elemento curricular de cariter formador e como
um ato educativo supervisionado previsto para o Curso de Engenharia Civil, considerando as
competéncias previstas no perfil do egresso, bem como com os objetivos para a sua formagao
propostos no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art.4. Nos termos da Lei Federal, o Estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza, devendo o estudante estar segurado contra acidentes pessoais. (arts. 9° e 12 da Lei
Federal n° 11.788/2008)

CAPITULO III
DO OBJETIVO

Art. 5°. O objetivo das duas modalidades de estagio previstas no Art. 2° € viabilizar ao
aluno o aprimoramento técnico-cientifico na formacdo profissional de Engenharia Civil,
mediante a andlise e a solu¢do de problemas concretos em condi¢des reais de trabalho, por
intermédio de situagdes relacionadas a natureza e especificidade do curso e da aplicagdao dos
conhecimentos tedricos e praticos adquiridos nas diversas disciplinas previstas no Projeto
Pedagogico do Curso.

CAPITULO IV )
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6°. Constituem campos de estigio as entidades de direito publico e privado,
institui¢des de ensino, profissionais liberais (de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscaliza¢do profissional e com Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ), e as unidades internas da UFCG que apresentem as condi¢Oes estabelecidas para
desenvolvimento das atividades, denominados a seguir como Concedentes de Estagio.

Art. 7°. As Concedentes de Estiagio, bem como os agentes de integracdo conveniados
com a UFCG a ofertar vagas de estagio, devem respeitar as normas institucionais e as previstas
no presente Regulamento.

Art. 8 O aluno poderd procurar vaga diretamente no Campo de Estagio, devendo
comunicar ao Coordenador do Curso ou a Comissao de Convénio do CCTA, que tomara as
providéncias necessarias e encaminhard a demanda a Coordenagdo de Programas e Estagios da
Pro-Reitoria de Ensino, que verificard o atendimento as exigéncias da legislac@o pertinente.

Art. 9°. A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagidrios portador de deficiéncia, conforme legislacio em
vigor.

Art. 10° O aproveitamento do aluno nos Estagios, obrigatério e ndo obrigatdrio, sera
avaliado sob os aspectos profissional e ético, no desempenho do Plano de Estagio, de acordo
com o Sistema de Verificacdo Académica, previsto no Regimento Geral da Universidade Federal
de Campina Grande e o Regulamento do Ensino de Gradua¢ao da UFCG (Resolucao CSE/UFCG
26/2007).



CAPITULO V )
DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO - COE

Art. 11°. A COE do Curso de Engenharia Civil serd composta pelo Coordenador do
Curso e dois ou mais professores que compde o curso, com a seguinte competéncia:

L. Definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios nao obrigatdrios e
os realizados no exterior, em conformidade com a Resolucio CNE/CES n.°
11/2002.

IL Planejar, controlar e avaliar os estagios nao obrigatérios realizados, mantendo o

fluxo de informagdes relativas ao acompanhamento e desenvolvimento dos
estagios em processo, bem como assegurar a socializagdo de informagdes junto a
Coordenacao do Curso.

111 Analisar a documentacdo e a solicitacdo do estigio frente a natureza do Curso de
Engenharia Civil e as normas emanadas do presente Regulamento.

IV.  Compatibilizar as agdes previstas no ‘“Plano de Atividades do Estigio”, quando
necessario.

V. Convocar reunides com os professores orientadores e alunos estagiirios sempre
que se fizer necessario, visando a qualidade do acompanhamento e solugdes de
problemas ou conflitos.

VI.  Socializar sistematicamente as normas institucionais e orientacdes contidas no
presente Regulamento junto ao corpo discente.

VII. Inserir as notas no sistema, conforme calendario académico.

VIII. Gerar insumos para atualiza¢des das praticas de estagios.

CAPITULO VI 3 i
DO ACOMPANHAMENTO, ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art. 12°. Todos os estiagios devem ser acompanhados e orientados por um professor
vinculado a UACTA e por profissional da area (ou de area afim) da Concedente do Estagio, seja
na modalidade de obrigatério ou ndo obrigatorio.

Art. 13°. A orientacdo de estagio deve ser entendida como assessoria dada ao aluno no
decorrer de sua pratica profissional por docente da UFCG, de forma a proporcionar o pleno
desempenho de ag¢des, principios e valores inerentes a realidade da profissdo de Engenheiro
Civil.

Art. 14°. A orientacdo do estagio em conformidade com a normatizagdo interna sera na
modalidade indireta, por meio de acompanhamento, relatorios, reunides €/ou visitas ocasionais a
Concedente do Estagio onde se realizardao contatos e reunides com o profissional supervisor.

Art. 15°. A supervisdo do estigio serd de responsabilidade do profissional da area na
Concedente do Estigio que deverd acompanhar o estagiario no desenvolvimento do seu plano de
atividades.

Art. 16°. Sdo atribuicdes do Professor Orientador:
a) Assinar o termo de compromisso para orientacdo de estagio.

b) Verificar e assinar o ‘“Plano de Atividades de Estagio” elaborado pelo aluno e
supervisor da Concedente.



c¢) Realizar o acompanhamento do estigio mediante encontros peridédicos com o aluno,
visando a verificacdo das atividades desempenhadas por seu orientando e assessoria nos casos de
duvida.

d) Estabelecer um canal de comunicagdo sistematica, via correio eletrénico ou outra
forma acordada com o estagiario e seu supervisor da Concedente.

e) Solicitar o relatorio de atividades no méximo a cada 06 meses elaborado pelo aluno e
aprovado pelo supervisor da Concedente.

f) Avaliar o relatério final de atividades.

Art. 17°. Sdo atribuicdes do Supervisor da Concedente:

a) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o estagidrio.
b) Acompanhar o desenvolvimento das atividades previstas.

c¢) Verificar a frequéncia e assiduidade do estagiério.

d) Avaliar o desempenho do estagiério.

Art. 18°. Sdo atribuicdes do Aluno Estagiario:

a) Escolher um professor orientador e coletar a assinatura do termo de compromisso para
orientagdo de estagio, conforme Anexo .

b) Elaborar e assinar o “Plano de Atividades de Estagio” em conjunto com o supervisor
da Concedente.

c¢) Coletar as assinaturas devidas no “Termo de Compromisso de Estagio”.

d) Frequentar os encontros periddicos estabelecidos pelo Professor Orientador para
acompanhamento das atividades.

e) Respeitar as normas internas da Concedente do Estagio e desempenhar suas atividades
dentro da ética profissional.

f) Respeitar as normas de estigio do Curso de Engenharia Civil.

g) Elaborar relatério de estdgio no maximo a cada 06 meses ou quando solicitado pelo
professor orientador ou supervisor da Concedente.

(;APiTULo vir
DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 19°. O aluno do Curso de Engenharia Civil devera realizar estagio obrigatério com
com a carga horaria de no minimo 180 horas ou 12 créditos, e no maximo 420 horas ou 28
créditos, constituindo requisito obrigatdrio para integraliza¢do da carga horaria minima (CHM)
do curso, conforme o PPC do curso, mediante matricula na disciplina de Estagio Supervisionado,
para fins de integralizacdo curricular.

Art. 20°. A matricula na disciplina de Estigio Supervisionado deverd ser realizada
quando o aluno cumprir no minimo 80% (2.880 horas) da CHM do curso, na condicdo de
aprovado e/ou dispensado de componentes curriculares.

Art. 21° A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo aluno, deverd
compatibilizar-se com o seu horario académico e com o funcionamento do 6rgao, empresa ou
institui¢do concedente do estigio (Art. 10 da Lei Federal n® 11.788/2008).

Art. 22°. Para a formalizacdo do estagio obrigatério a Concedente devera ter ciéncia e
aceitar as normas institucionais da UFCG para este fim, bem como proceder a lavratura do
respectivo Termo de Compromisso de Estagio.



Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentacdo para a formalizacio do estigio
obrigatorio para os alunos do Curso de Engenharia Civil deverao seguir a ordem abaixo referida:

a) Matricula na disciplina de Estagio Supervisionado.

b) Apresentagdo do “Termo de Compromisso de Estagio” e do “Plano de Atividades de
Estagio” devidamente preenchidos e assinados pelos responséveis.

¢) Entrega da documentacao na Secretaria da Coordenacao do Curso de Engenharia Civil
para analise da COE.

Art. 23°. No decorrer do estigio o aluno devera apresentar relatorios parciais para fins de
acompanhamento, conforme solicitacio do professor orientador e ao término do estidgio o
relatdrio final devidamente aprovado pelo seu supervisor da Concedente do Estigio.

Art. 24°. Para fins de validacdo de frequéncia na(s) disciplina(s), o aluno deverd
comprovar a realizacdo de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e do
plano de atividades.

Paragrafo Unico. A reposicdo de eventuais faltas serd permitida somente em caso de
doenca, devidamente comprovada por atestado médico.

Art. 25°. Para avaliagdo final, o aluno deverd apresentar ao COE o relatério final das
atividades de estagio devidamente avaliado pelo professor orientador, ficha de frequéncia e ficha
de avaliacdo do seu supervisor da Concedente do Estagio.

Art. 26°. Conforme Art 12 da Lei 11.788 de 25 de Setembro de 2008, o estagiario podera
receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha a ser acordada.

) CAPiT~ULO VIII )
DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 27°. O aluno do Curso de Engenharia Civil deverd realizar estigio nao obrigatdrio
com a carga horaria de no minimo 80 horas.

Art. 28°. Para a realizacdo do Estigio Supervisionado ndo obrigatorio, o aluno deveri ter
cumprido no minimo 40% da CHM do curso, na condicdo de aprovado e/ou dispensado de
componentes curriculares.

Art. 29°. A modalidade de estdgio nao obrigatério realizada por alunos do Curso de
Engenharia Civil poderd ser reconhecida como atividade formativa complementar, conforme
previsto no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 30°. Para a formalizacdo do estagio nao obrigatdrio a Concedente devera ter ciéncia
e aceitar as normas institucionais da UFCG para este fim, bem como proceder a lavratura do
respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

Paragrafo Unico. Os procedimentos e documentacio para a formalizacdo do estdgio ndo
obrigatdrio para os alunos do Curso de Engenharia Civil deverdo seguir a ordem abaixo referida:

a) Apresentacdo do “Termo de Compromisso de Estagio” e do “Plano de Atividades de
Estagio” devidamente preenchidos e assinados pelos responséveis.

b) Apresentagcao do Histérico Académico atualizado.



c¢) Entrega da documentacao na Secretaria da Coordenagdo do Curso de Engenharia Civil
para analise da COE.

Art. 31°. O acompanhamento do estdgio ndo obrigatdrio pelo professor da UFCG devera
seguir o contido no Capitulo VI do presente Regulamento.

Art. 32°. Apdés o término do estiagio ndo obrigatdrio, o aluno podera solicitar o respectivo
certificado a COE, mediante apresentacdo de relatério e da ficha de avaliagdo devidamente
assinado pelo professor orientador e pelo supervisor concedente do estagio.

Art. 33°. Conforme Art 12 da Lei 11.788 de 25 de Setembro de 2008, o estagiario devera
receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada bem como a do
auxilio-transporte.

3 CAPITULO IX )
DA ELABORACAO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 34° Ao término do Estigio, obrigatério ou ndo obrigatorio, devera ser elaborado o
Relatdrio Final das atividades.

Paragrafo Unico. O Relatério Final devera ser apresentado em formato A4, obedecendo
as normas técnicas da ABNT para apresentacao de trabalhos académicos, conforme Anexo II.

CAPITULOX )
DO PROCESSO DE AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 35 ° A avaliacio do Estagio Supervisionado serd feita por parte do professor
Orientador e do Supervisor.

§ 1° O Supervisor avaliara o estagiario, atribuindo nota de 0 (zero) a 10 (dez) segundo os
critérios definido na Ficha de avaliagdo do desempenho do estagiario do Anexo III. Esta nota
sera denominada de N1.

§ 2° O Professor Orientador avaliard o estagiario, atribuindo nota de 0 (zero) a 10 (dez)
segundo os critérios definidos na Ficha de avaliacdo do desempenho do estagiario do Anexo IV.
Esta nota serda denominada de N2.

§ 3° O Supervisor atestard a frequéncia e cumprimento de, no minimo, 75% da carga
horaria minima do Estagio, conforme ficha de frequéncia do Anexo V.

§ 4° A nota final, denominada de NF, serd obtida da média ponderada das avalia¢Ges
atribuidas, com base na seguinte férmula: NF=0,6N1 + 0,4N2.

Art. 36 ° As notas atribuidas pelo Professor Orientador e pelo Supervisor do estagio
deverd ser enviado ao COE através de processo devidamente protocolado. O prazo maximo para
abertura do processo, pelo aluno, serd o ultimo dia de aula, constante no calendério letivo da
UFCG. Na abertura do processo, o aluno devera anexar os seguintes documentos:

a) Relatorio final de estigio devidamente avaliado pelo professor orientador.
b) Ficha de avaliacao preenchido pelo Supervisor Concedente do estagio.
¢) Ficha de frequéncia devidamente assinada pelo Supervisor Concedente do estagio.



Art. 37° Serd considerado reprovado por falta o(a) aluno(a) que ndo comprovar a
realiza¢do de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria minima do Estagio.

Art. 38° Serd considerado aprovado o(a) aluno(a) que obtiver Nota Final igual ou
superior a 5,0 (cinco) e serd considerado reprovado o aluno que obtiver Nota Final inferior a 5,0
(cinco) conforme o Art. 72 da Resolugcdo 26/2007 da Camara Superior de Ensino (CSE) da
UFCG.

CAPiTULp XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 ° A realizacdo do Estagio Supervisionado de Engenharia Civil do CCTA/UFCG
fica submetida ao cumprimento dessa resolucao e demais regulamentagdes da UFCG.

Art. 39 ° Os casos omissos serdo avaliados e deliberados pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Civil.

Art. 40 ° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua aprovacao.

Colegiado do Curso de Engenharia Civil, do Centro de Ciéncias e Tecnologia
Agroalimentar, da Universidade Federal de Campina Grande, em Pombal, 05 de Junho de 2018.

Prof. Dr”. Erica Cristine Medeiros Machado
Presidente
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ANEXO I DA RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

TERMO DE COMPROMISSO PARA ORIENTACAO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Nome do(a) aluno(a):

Matricula:

E-mail:

Telefone(s):

Solicito que seja designado como meu/minha orientador(a) no Estdgio Supervisionado:

Orientador(a):

Unidade Académica:

Pombal-PB, de de

Assinatura do(a) Discente

Orientador(a): () Aceito orientar o(a) discente no Estagio Supervisionado dispondo, para tanto,
da seguinte carga horéaria semanal: h.

Pombal-PB, de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ANEXO II DA RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

ESTRUTURA BASICA PARA ELABORACAO DO RELATORIO FINAL DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

O relatério final devera ser elaborado de acordo com as normas constantes na ABNT em
vigéncia no respectivo Periodo Letivo.
A estrutura basica para elabora¢do do Relatério Final € apresentada no Quadro 1.

Quadro 1. Estrutura da composicao minima do relatoério final do Estagio
Supervisionado.

I - Capa;

II — Folha de Agradecimento (optativa);

III — Folha de Rosto;

IV - Introducao;

V - Revisdo bibliografica como referencial tedrico-metodoldgico;

VI - Atividades desenvolvidas com discussao dos resultados obtidos;
VII - Consideragoes finais (conclusdes e/ou recomendacgdes);

VIII — Referéncias bibliograficas;

VIX — Anexos, inclusive Folha de Avaliagdo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL
CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ANEXO III DA RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

Avaliacao do Estagio

Ficha de Avaliacao de Desempenho do Estagiario

(a ser preenchida pela empresa / institui¢do concedente)

Nome do estagiario:

Nome do Supervisor de Estagio (empresa)

Inicio do estagio: / / Término do estagio: / /
Carga horaria total:
AVALIACAO DO ESTAGIO NOTA (DE 0 A 10)
1.0 EXATIDAO
1.1 Manuseio do Equipamento
1.2 | Utilizacdo do Tempo de Trabalho
1.3 Utilizacdo de Materiais
o ~
% 2.0 PRODUCAO
g" 2.1  |Ritmo de Trabalho
%]
7]
2 3.0 QUALIDADES PESSOAIS
'qi 3.1 Participacao
g 3.2 |Iniciativa
= 3.3 Capacidade de Aprender
3.4 | Aceitacdo de Responsabilidades
3.5 | Pontualidade e Freqiiéncia
3.6 | Cumprimento das Normas Internas
3.7 |Relacionamento com a Empresa
3.8 |Relacionamento com os Superiores
3.9  |Relacionamento com os Colegas
NOTA N1 (somar pontuacao e dividir por 13)




Quanto ao Estagio

Empresa concedente:

Ramo de Atividade:

Setores de Estagio:

Principais atividades realizadas:

Quanto ao Curso
A formacgdo que o curso oferece ao estagiario:

() Ultrapassa as exigéncias da formacao profissional

() Satisfaz as exigéncias da formagao profissional

() Nao satisfaz as exigéncias da formacdo profissional. (Neste caso, relate abaixo em que
aspectos o curso nao atende as exigéncias de formacao profissional)

Sugestoes
(Apresente quaisquer observacdes ou sugestdes que julgar necessdrias para o aprimoramento da formagdo
profissional e humana dos nossos alunos)

Informagdes fornecidas por:
Nome:
Cargo:

Data: / /

Assinatura e carimbo do Supervisor do Estagio da empresa
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ANEXO IV DA RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

Avaliacao do Estagio

Ficha de Avaliacdo de Desempenho do Estagiario
(a ser preenchida pelo professor orientador)

Aluno:
Orientador:
AVALIACAO DO ESTAGIO NOTA (DE 0 A 10)
10 QUALIDADES PESSOAIS
1.1 Capacidade de Aprender
1.2 | Aceitacdo de Responsabilidades
% 1.3 Pontualidade e Freqiiéncia
%]
) 2.0 RELATORIO DE ESTAGIO
% 21 Redacio e estruturacao do texto
a
o Coeréncia com relacdo as normas ABNT
<= 2.2
§ Conteido do trabalho e contextualizacdo dos
= 2.3
S temas abordados.
2.4 |Revisdao bibliografica baseado nas atividades
desenvolvidas
2.5 |Apresentagdo das atividades desenvolvidas no
estagio
2.6 | Discussao dos resultados obtidos
2.7 |Coeréncia das conclusdes com o plano de
trabalho proposto
NOTA N2 (somar pontuacao e dividir por 10):
Pombal - PB, de de

Orientador (a)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
CENTRO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AGROALIMENTAR
UNIDADE ACADEMICA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA AMBIENTAL

CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

ANEXO V DA RESOLUCAO CCEC N° 02/2018

Ficha de Frequéncia

Nome do estagiario:

Empresa concedente:

Nome do Supervisor de Estagio (empresa)

Hora de | Hora de Carga

Data Entrada Saida Horaria

Assinatura do
Aluno

Assinatura do
Concedente




Data

Hora de
Entrada

Hora de
Saida

Carga
Horaria

Assinatura do
Aluno

Assinatura do
Concedente

Assinatura do(a) Aluno(a)

Assinatura do(a) Supervisor(a)




